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• Bitte geben Sie Ihre Daten bei „Neuregistrierung“ ein und legen Sie ein Passwort fest.

• Bitte geben Sie bei „Bereich“, die Abteilung an mit der Sie hauptsächlich im Austausch stehen.
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1 .  Registrierung und Log-In

• Sobald Ihre Registrierung vom DFB geprüft und freigegeben worden ist, erhalten Sie eine entsprechende Info per Mail.

• Danach können Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und dem gewählten Passwort anmelden.



• Bevor Sie Akkreditierungen bestellen können, bitten wir Sie darum, Ihre persönlichen Angaben unter „Profil“ zu vervollständigen.
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2.  PROFIL



• Füllen Sie alle Felder aus

• Laden Sie am rechten Bildrand ein aktuelles Foto von Ihnen hoch

• Wir bitten Sie die Datenschutzerklärung, sowie die DFB Richtlinien vor der Bestellung gründlich zu lesen
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Um eine personalisierte DFB Akkreditierung bestellen zu können, müssen Sie die zu akkreditierenden Personen vorab in Ihrem Profil hinterlegen:

• Klicken Sie auf „Neuen Kontakt erstellen“ und tragen alle Daten/Felder des Kontaktes ein
(ACHTUNG: Nur ein vollständig ausgefüllter Kontakt kann für eine Akkreditierung verwendet werden, da diese Informationen

der jeweiligen Polizeibehörde zugeführt werden müssen!)

• „Presseausweis“ wird nur von den Personen benötigt die im Bereich „Medien“ arbeiten
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3. Unterprofile Anlegen



• Sollten Sie mehrere Personen mit einem identischen Arbeitsauftrag haben nutzen Sie bitte folgenden Prozess um diese Personen zu Akkreditieren  
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4 . Mehrere-Akkreditierung Bestellen

• Markieren Sie die zu akkreditierende/n Personen und fügen Sie diese einer Funktion zu



• Wählen Sie die Veranstaltung aus für die Sie eine Akkreditierung bestellen müssen und klicken Sie auf „Artikel“.
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4. Bestellprozess

• Filtern Sie nach der Eventkategorie, für die Sie eine Akkreditierung bestellen müssen



• An dieser Stelle erscheint eine Übersicht aller Akkreditierungstypen (Funktionen) sowie der verfügbaren Parkscheine. Wählen Sie hier Ihre Funktion aus

• Sobald Sie Ihre passende Funktion gefunden haben, klicken Sie auf „Hinzufügen“ und personalisieren Sie die Akkreditierung:
Funktion + Unterkontakt = DFB Akkreditierung 
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4. Bestellprozess



• Nachdem Sie ihre Akkreditierung in den Warenkorb hinzugefügt haben, wählen Sie ihren Kontakt aus und klicken Sie auf „Hinzufügen“.
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4. Bestellprozess



• Um Ihre Bestellung abzusenden, begeben Sie sich nun wieder ins Hauptmenü und gehen Sie in den „aktuellen Warenkorb“.
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5. Bestellung absenden



• Im Warenkorb erscheinen nun Ihre Bestellungen.

• Ihren aktuellen Warenkorb können Sie hier bearbeiten oder löschen.

• Ist Ihr Warenkorb fertig, klicken Sie bitte auf „Bestellung absenden“.
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5. Bestellung absenden



• Nachdem Sie die Bestellung abgesendet haben, erscheint nun Ihr leerer Warenkorb. Im unteren Teil der Seite können Sie Ihre bisherige Bestellhistorie

verfolgen.

• Der Status „offen“ zeigt an, welche Bestellungen noch offen sind und seitens des DFBs geprüft werden.

• Der Status „abgelehnt“ zeigt Ihre gänzlich abgelehnten Bestellungen an.

• Der Status „genehmigt“, zeigt Ihre genehmigten Bestellungen an.

• Innerhalb einer genehmigten Bestellung würden sich auch diese abgelehnten Objekte wiederfinden.

• Sobald ihre Bestellung seitens des DFBs bearbeitet wurde, wird Ihnen eine Mail aus dem System zugeschickt.

Seite 14

6 .  STATUS BESTELLUNG UND BESTELLHISTORIE


